
LOGISTIEK VOORBEREIDER 
VERZENDINGEN

Opleidings- en Tewerkstellingspool 
voor Transport en Logistiek
en de Haven van Brussel
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PREPARATEUR DE COMMANDES 
EN LOGISTIQUE
LOGISTIEK VOORBEREIDER 
VERZENDINGEN

Definitie/omschrijving van de verwachte resultaten en diensten
•	 De logistiek voorbereider verzendingen (opslagplaats) verzamelt de informatie voor de levering
•	 Hij controleert of de levering conform is
•	 Hij identificeert onregelmatigheden (bij de levering en de verpakking)
•	 Hij laadt en verdeelt (met of zonder laad- en losmateriaal) de artikelen in de verzendingszone 

(container, vrachtwagen) en houdt daarbij rekening met de regels om de artikelen vast te zetten en 
te laden

•	 Hij registreert de gegevens in het informatiesysteem van het bedrijf
•	 Hij verzamelt de verzendingsdocumenten en vult ze in (CMR, AWB, vrachtbrief, 

veiligheidsdocumenten, paklijst, factuur ...) en bezorgt ze aan de transporteur
•	 Hij organiseert zijn activiteiten op basis van de planning
•	 Hij past zich aan aan het team
•	 Hij werkt mee aan het onderhoud van de laad- en losuitrusting
•	 Hij draagt bij aan de algemene veiligheid en hygiëne in het bedrijf

Plaatsen waar de functie wordt 
uitgeoefend

•	 Binnen (opslagplaats, magazijn ...)
•	 Buiten (werf ...)

Voorwaarden voor de uitoefening van 
de functie
Materiële voorwaarden

Uurrooster : 
•	 De functie van logistiek voorbereider 

verzendingen kan volgens een vast of 
variabel uurrooster worden uitgeoefend 
(soms tijdens de weekends).

Arbeidsomstandigheden : 
•	 In deze functie moet de werknemer 

rechtstaan, regelmatig heen en weer lopen 
en goederen hanteren. Deze functie houdt 
valrisico’s en lichte snijrisico’s in.

•	 De logistiek voorbereider verzendingen 
combineert stiptheid, nauwkeurigheid, 
behendigheid en snelheid tijdens zijn 
werkdag.

•	 De logistiek voorbereider verzendingen krijgt 
te maken met periodes met zeer drukke 
werkdagen en stress.

Relationele en/of psychologische context: 
•	 De logistiek voorbereider verzendingen moet 

zich kunnen integreren in een multidisciplinair 
team en zich kunnen aanpassen aan de 
vereisten van de werkprocedures.

64098 Fiches metiers IRIS_A5_v9 NL.indd   1264098 Fiches metiers IRIS_A5_v9 NL.indd   12 9/12/21   14:179/12/21   14:17




